
คํารองขอกลับเขาศึกษา 
กรณี ลาพัก / พนสภาพ /  ลาออก 

(โปรดอานรายละเอียดหนา 2 เปนตนไป) 
เขียนที…่…………………………………………. 

วันที…่..……เดือน……………………….พ.ศ……..….. 
 
เรื่อง      ขออนุมัติกลับเขาศึกษา ภาคการศึกษาที.่...............ปการศึกษา.................. 
เรียน     คณบดีคณะ……………………………..…….............................................. 
  
 ขาพเจา (นาย, นาง, นางสาว)………………………………….………………...รหัสประจําตัว………….…………… 
วิชาเอก………….……………………..….วิชาโท...........................................โทรศัพทที่ติดตอไดสะดวก…………………...… 
มีความประสงคจะขอกลับเขาศึกษาในภาคการศึกษา …………….……..ปการศึกษา……....…………..เน่ืองจากขาพเจาไดรับ
อนุมัติให    ลาพักการศึกษา    พนสภาพ  
 
ขอบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร วาดวยการศึกษาระดับปริญญาบัณฑิต พ.ศ. 2551 (สําหรับนักศึกษา ปการศึกษา 2551 เปนตนไป) 
 ตามขอ   [   ]  24.8   [   ]  24.9   [   ]  35  ในภาคการศึกษา …………………ปการศึกษา ……....…………. 
 
ขอบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร วาดวยการศึกษาระดับปริญญาบัณฑิต พ.ศ. 2537 (สําหรับนักศึกษา ปการศึกษา 2550 ลงไป) 
 ตามขอ   [   ]  25.8   [   ]  25.9   [   ]  36  ในภาคการศึกษา …………………ปการศึกษา ……....…………. 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
 
          ขอแสดงความนับถือ 

 
                                         (ลงช่ือ)…………………………………………… 
                                                   (………………………………………...) 

     ผูยื่นคํารอง  
 

ความเห็นอาจารยที่ปรึกษา 
…………………………………………………………………………………………………..………………….…………………
……….……………………………………………………………………………………….………………………….…………… 

                                          (ลงช่ือ)…………………………………………… 
                                                    (…………………………………………) 

 
 
 
 

มศก.๘ 
รับที่ ………..……………….ผูรับ………….…………. 
วันที่…………..……………..เวลา……..……………… 

กองบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยศิลปากร 
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 กรณีลาพักการศึกษาหรือถูกส่ังพักการศึกษาจะขอกลับเขาศึกษา 
   อนุมัติ                      ไมอนุมัตใิหกลับเขาศึกษา 
 

                                    (ลงช่ือ) ..……………………………………. 
                                              (....................................................) 

                                                คณบด ี
 

 กรณีพนสภาพ หรือ ลาออก 
1. ตามขอบังคับฯ พ.ศ.2551 ขอ 24.8 หรือ 24.9 หรือ 35 หรือ พ.ศ.2537 ขอ 25.8 หรือ 25.9 หรือ ขอ 36 ที่ประชุม 
 คณะกรรมการประจําคณะที่นักศึกษาสังกัด  ครั้งที่............./...............เม่ือวันที่.............เดือน..…...............พ.ศ................. 
   เห็นชอบ                      ไมเห็นชอบใหกลับเขาศึกษาได 
 

                                    (ลงช่ือ) ..……………………………………. 
                                              (....................................................) 

                                                คณบด ี
2.  

ความเห็นของหัวหนางานทะเบียนฯ 
ผูยื่นคํารองตองชําระเงินคาธรรมเนียม  
จํานวน…….……บาท 

 
……………………………………… 
(………………………………………) 

การดําเนินงานของงานคลัง 
ไดรับเงินจํานวน……………………………บาทเรียบรอยแลว 
ตามใบสําคัญรับเงินที…่…………...………………………….. 

                                                         
                            ……………………………………… 
                            (………………………………………) 

 
3.  
   อนุมัติ                   ไมอนุมัตใิหกลับเขาศึกษา 
 
  (ลงช่ือ) ……………………………………. 

                                                     (....................................................) 
                                                     รองอธิการบดี (วิชาการและวิจัย) 

                                                     ปฏิบัติราชการแทนอธิการบด ี
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ขอบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากรฯ  พ.ศ.2551 เกี่ยวกับการขอกลับเขาศึกษา 
 ขอ 22 นักศึกษาที่ไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษาหรือที่ถูกส่ังใหพักการศึกษา เม่ือจะกลับเขาศึกษาใหมจะตองยื่นคํารองขอกลับเขา
ศึกษาตอคณบดีคณะที่ตนสังกัดกอนวันเปดภาคการศึกษาไมนอยกวา 14 วัน และจะตองแสดงหลักฐานดวยวาไดชําระคารักษาสถานภาพ
นักศึกษาในชวงที่ไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษาหรือที่ถูกส่ังใหพักการศึกษา หากไมปฏิบัติตามจะไมมีสิทธิลงทะเบียนวิชาเรียนในภาคการศึกษา
น้ัน เวนแตจะไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการประจําคณะเปนกรณีพิเศษ เม่ือคณะกรรมการประจําคณะเห็นวา มีเหตุสําคัญและจําเปนที่ทําให
นักศึกษาผูน้ันไมอาจยื่นคํารองขอกลับเขาศึกษาไดทันตามกําหนด  
 ขอ 23 คณะจะตองแจงรายช่ือนักศึกษาที่ไดรับอนุมัติใหลาพักหรือถูกส่ังใหพักการศึกษา และรายช่ือนักศึกษาที่กลับเขาศึกษาใหม ให
กองบริการการศึกษาทราบโดยเร็วที่สุด 
 ขอ 24 นอกจากกรณีอ่ืนที่กําหนดไวในขอบังคับน้ี มหาวิทยาลัยจะถอนช่ือนักศึกษาออกจากทะเบียนนักศึกษาในกรณีใดกรณีหน่ึง 
ดังตอไปน้ี 
  24.8 ขาดการติดตอกับมหาวิทยาลัยในระยะเวลาอันสมควร และไดรับความเห็นชอบจากคณะที่นักศึกษาสังกัดใหถอนช่ือ
นักศึกษาออกจากทะเบียนนักศึกษา 
  24.9 นักศึกษาขอลาออกและมหาวิทยาลัยอนุมัติใหลาออก 
 ขอ 35 นักศึกษาที่ไมลงทะเบียนวิชาเรียนในภาคการศึกษาปกติ ภาคหน่ึงภาคใดที่มหาวิทยาลัยเปดทําการสอนและไมไดลาพัก
การศึกษาภายใตเง่ือนไขที่ระบุไวในขอ 21 กองบริการการศึกษา โดยความเห็นชอบของคณะวิชาที่นักศึกษาสังกัดจะเสนอมหาวิทยาลัยเพื่อถอน
ช่ือนักศึกษาผูน้ันออกจากทะเบียนนักศึกษาและใหพนสภาพการเปนนักศึกษาทันท ี
 ขอ 36 ถาไมเกิน 2 ปนับจากวันที่มหาวิทยาลัยถอนช่ือออกจากทะเบียนนักศึกษาตามขอ 24.8 ขอ 24.9 และขอ 35 มหาวิทยาลัยอาจ
อนุมัติใหนักศึกษาผูน้ันกลับเขาศึกษาใหมได เม่ือมีเหตุผลอันสมควร โดยใหถือระยะเวลาน้ันเปนระยะเวลาพักการศึกษา และใหนําหนวยกิต
สะสมเดิมมาใชในการศึกษาครั้งใหมตอไป 
 ในกรณีเชนน้ี นักศึกษาจะตองเสียคาธรรมเนียมเสมือนเปนผูลาพักการศึกษารวมทั้งคาธรรมเนียมอ่ืนๆ ที่คางชําระ (ถามี) ดวย 

ขอบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากรฯ  พ.ศ.2537 เกี่ยวกับการขอกลับเขาศึกษา 
 ขอ 23 นักศึกษาที่ไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษาหรือที่ถูกส่ังพักการศึกษา เม่ือจะกลับเขาศึกษาใหมจะตองยื่น   คํารองขอกลับเขา
ศึกษาตอคณบดีคณะวิชาที่ตนสังกัดกอนวันเปดภาคการศึกษา ไมนอยกวา 14 วัน และจะตองแสดงหลักฐานดวยวาไดชําระคารักษาสถานภาพ
นักศึกษาในชวงที่ไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษาหรือที่ถูกส่ังพักการศึกษา หากไมปฏิบัติตามจะไมมีสิทธิลงทะเบียนวิชาเรียนในภาคการศึกษา
น้ัน เวนแตจะไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการประจําคณะเปนกรณีพิเศษ เม่ือคณะกรรมการประจําคณะเห็นวา มีเหตุสําคัญและจําเปนที่ทําให
นักศึกษาผูน้ันไมอาจยื่นคํารองขอกลับเขาศึกษาไดทันตามกําหนด ทั้งน้ีนักศึกษาจะตองดําเนินการภายใน 14 วันนับจากวันเปดภาคการศึกษา 
 ขอ 24 คณะวิชาจะตองแจงรายช่ือนักศึกษาที่ไดรับอนุมัติใหลาพักหรือถูกส่ังพักการศึกษา และรายช่ือนักศึกษาที่กลับเขาศึกษาใหม 
ใหกองบริการการศึกษาทราบโดยเร็วที่สุด 
 ขอ 25 นอกจากกรณีอ่ืนที่กําหนดไวในขอบังคับน้ี มหาวิทยาลัยจะถอนช่ือนักศึกษาออกจากทะเบียนนักศึกษาในกรณีใดกรณีหน่ึง 
ดังตอไปน้ี 
  25.8 ขาดการติดตอกับมหาวิทยาลัยในระยะเวลาอันสมควร และไดรับความเห็นชอบจากคณะวิชาที่นักศึกษาสังกัดใหถอน
ช่ือนักศึกษาออกจากทะเบียนนักศึกษา 
  25.9 นักศึกษาขอลาออกและมหาวิทยาลัยอนุมัติใหลาออก 
 ขอ 36 นักศึกษาที่ไมลงทะเบียนวิชาเรียนในภาคการศึกษาปกติ ภาคหน่ึงภาคใดที่มหาวิทยาลัยเปดทําการสอนและไมไดลาพัก
การศึกษาภายใตเง่ือนไขที่ระบุไวในขอ 21 กองบริการการศึกษา โดยความเห็นชอบของคณะวิชาที่นักศึกษาสังกัดจะเสนอมหาวิทยาลัยเพื่อถอน
ช่ือนักศึกษาผูน้ันออกจากทะเบียนนักศึกษาและใหพนสภาพการเปนนักศึกษาทันท ี
 ขอ 37 ถาไมเกิน 2 ปนับจากวันที่มหาวิทยาลัยถอนช่ือออกจากทะเบียนนักศึกษาตามขอ 25.8 ขอ 25.9 และขอ 36 มหาวิทยาลัยอาจ
อนุมัติใหนักศึกษาผูน้ันกลับเขาศึกษาใหมได เม่ือมีเหตุผลอันสมควร โดยใหถือระยะเวลาน้ันเปนระยะเวลาพักการศึกษา และใหนําหนวยกิต
สะสมเดิมมาใชในการศึกษาครั้งใหมตอไป 
 ในกรณีเชนน้ี นักศึกษาจะตองเสียคาธรรมเนียมเสมือนเปนผูลาพักการศึกษารวมทั้งคาธรรมเนียมอ่ืนๆ ที่คางชําระ (ถามี) ดวย 
 


