
คํารองขอลาพักการศึกษา 
(โปรดอานรายละเอียดหนา 3 เปนตนไป) 

เขียนที…่…………………………………………. 
วันที…่..……เดือน………………………….พ.ศ………….. 

 
เรื่อง  ขออนุมัติลาพักการศึกษา ภาคการศึกษาที.่....................ปการศึกษา..................... 
เรียน  คณบดีคณะ……………………….………………................................................. 
  
 ขาพเจา (นาย, นาง, นางสาว)……………………………………….………..……...รหัสประจําตัว….…………..…… 
วิชาเอก………….….…………………………………………...….วิชาโท…………….…….…………………….………………. 
ที่อยูปจจุบัน เลขที…่..……หมูที่……..…ตรอก/ซอย………………..ถนน…………...…………แขวง/ตําบล……………….…...
เขต/อําเภอ….……………………..…………..จังหวัด……...………………..………………รหัสไปรษณีย….……..……………
โทรศัพทที่ติดตอไดสะดวก……………………………………....ช่ืออาจารยที่ปรึกษา…….……..………….….…………………
มีความประสงคขอลาพักการศึกษาเปนระยะเวลา…...….ภาคการศึกษา ตั้งแตภาคการศึกษา……….….ปการศึกษา……...….. 
เหตุที่ขอลาพักการศึกษา...……………………………………………………………………………………………………...…… 
.……………….………………………………………………………………………………………………………………………. 
เอกสารที่สงมาดวยไดแก……….……………………….……….……………………….……….………………………………… 
(หลักฐานที่สงตองสอดคลองกบัขอบังคับและเหตุของการลาพัก) 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
 
                             ขอแสดงความนับถือ 
 

 
                                           (ลงช่ือ)………………………..…………………… 
                                                     (…………………………………………...) 

      ผูยื่นคํารอง  
 

1. ความเห็นอาจารยที่ปรึกษา 
…………………………………………………………………………………………..………………………….…………………
……….…………………………………………………………………………………………………….………………………….
………………………………………………………………………………………..………………………………….…………… 
…………….…………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

                                                               (ลงช่ือ)………………………..…………………… 
                                                                       (……………………………………………) 

(พลิก) 

มศก.๗ 
รับที่ ……………..………ผูรับ………………. 
วันที่………………..…….เวลา……………… 
กองบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยศิลปากร 
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คําสั่งคณบด ี
 ขอบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร วาดวยการศึกษาระดับปริญญาบัณฑิต พ.ศ. 2551 (สําหรับนักศึกษา ปการศึกษา 2551 เปนตนไป) 
               อนุมัติ ตามขอ   [     ] 20.1   [     ] 20.2   [     ] 20.3   [     ] 20.4   [     ] 20.5 
 ขอบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร วาดวยการศึกษาระดับปริญญาบัณฑิต พ.ศ. 2537 (สําหรับนักศึกษา ปการศึกษา 2550 ลงไป) 
               อนุมัติ ตามขอ   [     ] 21.1   [     ] 21.2   [     ] 21.3   [     ] 21.4   [     ] 21.5 
 
 
               ไมอนุมัต ิเน่ืองจาก…..……………………….…………………………….……………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………..…………….. 

 
 

                                                     (ลงช่ือ) ……………………………………. 
                                                               (.……………………………………..) 
                                                               …………./………………/………… 

 
 
2. การดําเนินงานของเจาหนาที่การเงิน 
            ไดเก็บเงินคารักษาสถานภาพนักศึกษาจํานวน……………………….…………….บาทไวแลวตามใบสําคัญรับเงิน
เลขที/่เลมที่ ……………………………………. 
 

                                                            (ลงช่ือ)…………………………………………… 
                                                                      (…………………………………………...) 

                                                                    ผูรับเงิน 
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[ สําหรับนักศึกษา ปการศึกษา 2551 เปนตนไป ] 
ขอบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร พ.ศ. 2551  เกี่ยวกับการลาพักการศึกษา 
 ขอ 12 การนับเวลาการศึกษา ใหนับเฉพาะภาคการศึกษาปกติที่คณะเปดทําการสอน  โดยไมนับรวมเวลาที่   
นักศึกษาไดรบัอนุมัติใหลาพักการศึกษาตามขอ 20.1 ขอ 20.2 ขอ 20.3 และขอ 20.4 
 ขอ 20 การลาพักการศึกษา นักศึกษาอาจยื่นคํารองขอลาพักการศึกษาตอคณบดีของคณะที่นักศึกษาสังกัดไดใน
กรณีใดกรณีหน่ึง ดังตอไปน้ี 

20.1 ถูกเกณฑหรือระดมพลเขารับราชการทหารกองประจําการ 
20.2 ไดรับทุนการศึกษาระหวางประเทศหรือทุนอื่นใด ซ่ึงมหาวิทยาลัยเห็นสมควรสนับสนุน 
20.3 เจ็บปวยตองพักรักษาตัวเปนเวลานานตามคําสั่งหรือความเห็นชอบของแพทย โดยมีใบรับรอง 

 แพทย หรือใบความเห็นแพทยจากโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลซ่ึงมหาวิทยาลัยยอมรับ 
20.4 มีเหตุจําเปนสุดวิสัยอันควรไดรับการพิจารณาใหลาพักการศึกษาได 
20.5 มีความจําเปนสวนตัว ในกรณีน้ีนักศึกษาตองเคยลงทะเบียนวิชาเรียนมาแลวไมนอยกวา 1 ภาค 

   การศึกษาปกติ และไดคาระดับเฉล่ียสะสมไมต่ํากวา 2.00 
 ในกรณีที่นักศึกษาขอลาพักการศึกษากอนลงทะเบียนวิชาเรียน นักศึกษาตองยื่นคํารองตอคณบดีคณะที่ตนสังกัด 
อยางชาภายใน 30 วัน นับจากวันเปดภาคการศึกษา และจะตองเสียคาธรรมเนียมเพ่ือรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษาไว  
หากนักศึกษาขอลาพักการศึกษาหลังจากที่ไดลงทะเบียนวิชาเรียนแลว  นักศึกษาตองยื่นคํารองโดยเร็วที่สุด ทั้งน้ีตองไมเกิน
วันแรกของการสอบปลายภาคการศึกษาน้ันและจะตองชําระหน้ีสิน (ถามี) ใหเสร็จสิ้นกอนจึงจะมีสิทธิขอลาพักการศึกษาได 
 ขอ 21  ใหคณบดีคณะที่นักศึกษาสังกัดอนุมัติใหลาพักการศึกษาไดครั้งละไมเกิน 2 ภาคการศึกษาปกติ  ถา  
นักศึกษายังมีความจําเปนทีจ่ะตองขอลาพักการศึกษาตอไปอีก  ใหยื่นคํารองขอลาพักใหมตามวิธีการดังกลาว 
 ขอ 22  นักศึกษาที่ไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษาหรือที่ถูกสั่งใหพักการศึกษาเม่ือจะกลับเขาศึกษาใหม จะตองยื่น  
คํารองขอกลับเขาศึกษาตอคณบดีคณะที่ตนสังกัดกอนวันเปดภาคการศึกษาไมนอยกวา 14 วัน และจะตองแสดงหลักฐานดวย
วาไดชําระคารักษาสถานภาพนักศึกษาในชวงที่ไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษาหรือที่ถูกสั่งใหพักการศึกษา หากไมปฏิบัติตาม
จะไมมีสิทธิลงทะเบียนวิชาเรียนในภาคการศึกษาน้ัน เวนแตจะไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการประจําคณะเปนกรณีพิเศษ  เม่ือ
คณะกรรมการประจําคณะเห็นวามีเหตุสําคัญและจําเปนที่ทําใหนักศึกษาผูน้ัน ไมอาจยื่นคํารองขอกลับเขาศึกษาไดทันตาม
กําหนด   
 ขอ 23  คณะจะตองแจงรายช่ือนักศึกษาที่ไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษา  หรือถูกสั่งใหพักการศึกษา  และรายช่ือ
นักศึกษาที่กลับเขาศึกษาใหม  ใหกองบริการการศึกษาทราบโดยเร็วที่สุด 
 ขอ 35  นักศึกษาที่ไมลงทะเบียนวิชาเรียนในภาคการศึกษาปกติ ภาคหน่ึงภาคใดที่มหาวิทยาลัยเปดทําการสอน
และไมไดลาพักการศึกษาภายใตเง่ือนไขที่ไดระบุไวในขอ 20 กองบริการการศึกษา โดยความเห็นชอบของคณะที่นักศึกษา
สังกัดจะเสนอมหาวิทยาลัย เพ่ือถอนช่ือนักศึกษาผูน้ันออกจากทะเบียนการศึกษา และใหพนสภาพการเปนนักศึกษาทนัท ี
 
[ สําหรับนักศึกษา ปการศึกษา 2550 ลงไป ] 
ขอบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร พ.ศ. 2537  เกี่ยวกับการลาพักการศึกษา  
 ขอ 11 การนับเวลาการศึกษา ใหนับเฉพาะภาคการศึกษาปกติที่คณะวิชาเปดทําการสอน  แตไมนับรวมเวลาที่   
นักศึกษาไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษาตามขอ 21.1 ขอ 21.2 ขอ 21.3 และขอ 21.4 
 ขอ 21 การลาพักการศึกษา นักศึกษาอาจยื่นคํารองขอลาพักการศึกษาตอคณบดีคณะวิชาที่นักศึกษาสังกัดได ใน
กรณีใดกรณีหน่ึง ดังตอไปน้ี 
 21.1   ถูกเกณฑหรือระดมพลเขารับราชการทหารกองประจําการ 
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21.2 ไดรับทุนการศึกษาระหวางประเทศหรือทุนอื่นใดซ่ึงมหาวิทยาลัยเห็นสมควรสนับสนุน 
21.3 เจ็บปวยตองพักรักษาตัวเปนเวลานานตามคําสั่ง หรือความเห็นของแพทยโดยมีใบรับรองแพทยจาก

โรงพยาบาล หรือสถานพยาบาลซ่ึงมหาวิทยาลัยยอมรับ 
21.4 มีเหตุจําเปนสุดวิสัย อันควรไดรับการพิจารณาใหลาพักการศึกษาได 
21.5 มีความจําเปนสวนตัว ในกรณีน้ีนักศึกษาจะตองไดลงทะเบียนวิชาเรียนมาแลวไมนอยกวา 1 ภาค

การศึกษาปกติ และไดคาระดับเฉล่ียสะสมไมต่ํากวา 2.00 
 ในกรณีที่นักศึกษาขอลาพักการศึกษากอนลงทะเบียนวิชาเรียน นักศึกษาตองยื่นคํารองตอคณบดีคณะวิชาที่ตน
สังกัด อยางชาภายใน 30 วัน นับจากวันเปดภาคการศึกษา และจะตองเสียคาธรรมเนียม เพ่ือรักษาสถานภาพการเปน      
นักศึกษาไว  หากนักศึกษาขอลาพักการศึกษาหลังจากที่ไดลงทะเบียนวิชาเรียนแลว  นักศึกษาตองยื่นคํารองโดยเร็วที่สุด 
 ขอ 22  ใหคณบดีคณะวิชาที่นักศึกษาสังกัดอนุมัติใหลาพักการศึกษาไดครั้งละไมเกิน 2 ภาคการศึกษาปกติ  ถา  
นักศึกษายังมีความจําเปนที่จะตองขอลาพักการศึกษาตอไปอีก  ใหยื่นคํารองขอลาพักใหมตามวิธีการดังกลาว 
 ขอ 23  นักศึกษาที่ไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษาหรือที่ถูกสั่งพักการศึกษาเม่ือจะกลับเขาศึกษาใหม จะตองยื่น  
คํารองขอกลับเขาศึกษาตอคณบดีคณะวิชาที่ตนสังกัดกอนวันเปดภาคการศึกษาไมนอยกวา 14 วัน และจะตองแสดงหลักฐาน
ดวยวาไดชําระคารักษาสถานภาพนักศึกษาในชวงที่ไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษาหรือที่ถูกสั่งพักการศึกษา หากไมปฏิบัติ
ตามจะไมมีสิทธิลงทะเบียนในภาคการศึกษาน้ัน เวนแตจะไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการประจําคณะเปนกรณีพิเศษ  เม่ือ
คณะกรรมการประจําคณะเห็นวามีเหตุสําคัญและจําเปนที่ทําใหนักศึกษาผูน้ัน ไมอาจยื่นคํารองขอกลับเขาศึกษาไดทันตาม
กําหนด  ทั้งน้ีนักศึกษาจะตองดําเนินการภายใน 14 วัน  นับจากวันเปดภาคการศึกษา 
 ขอ 24  คณะวิชาจะตองแจงรายช่ือนักศึกษาที่ไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษา  หรือถูกสั่งพักการศึกษา  และรายช่ือ
นักศึกษาที่กลับเขาศึกษาใหม  ใหกองบริการการศึกษาทราบโดยเร็วที่สดุ 
 ขอ 36  นักศึกษาที่ไมลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาปกติ ภาคหน่ึงภาคใดที่มหาวิทยาลัยเปดทําการสอนและ 
ไมไดลาพักการศึกษาภายใตเง่ือนไขที่ไดระบุไวในขอ 21 กองบริการการศึกษา โดยความเห็นชอบของคณะวิชาที่นักศึกษา
สังกัด จะเสนอมหาวิทยาลัย เพ่ือถอนช่ือนักศึกษาผูน้ันออกจากทะเบียนการศึกษา และใหพนสภาพการเปนนักศึกษาทันท ี
 


